Licenciado

Guatemala 31 de Octubre 2017

DIRECCION aenen
IRECCIGH OF AL b

=

E A5
RMAZIGN ART):

Maximiliano Araujo
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Araujo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle el informe
de actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos nimero 1390-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 180-A-

2017 correspondiente al octavo producto.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyo en la reproduccion y revisién de material a utilizarse en clase para docentes

a.
b.

Apoyo en {a elaboracion y reproduccion de evaluaciones de |V Unidad
Elaboracion de listas de cotejo paras las clases practicas

Recepcidn y revision de notas de las evaluaciones de la IV Unidad
Entrega de notas a padres de familia

Apoyar en reuniones a docentes en asesoria de temas pedagodgicos
Recepcidn de notas por ausencias de alumnos

Observacion a docentes en clases

Realizar informar al departamento Pedagégico de Formacion Artistica sobre las
actividades que se realizan en Endanza

Realizacion de Cuadros REA

Apoyo en la elaboracién de Certificados

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se revisaron las evaluaciones correspondientes a la IV Unidad, apoyando en

a.
redaccion, reproduccidn en clases tedricas.

b. Elaborar listas de cotejo y organizar por grados y cursos con otros materiales
utilizados en clases practicas.

¢. Se revisaron las notas de la IV Unidad, adjuntando las notas acumuladas de
zona con lo de los examenes de todas las materias y de la totalidad de los
alumnos evaluados.

d. Se entregaran las notas de la IV Unidad conjuntamente con los certificados del
ciclo escolar 2017 a los padres de familia

e. Se apoyo a los docentes en el area pedagdgica en cuanto a ejecucién de
clases y otros aspectos importantes en la docencia.

f.

Se recibieron notas de alumnos que se ausentaron por diferentes
circunstancias y otros que no realizaron examenes, se trasiada la informacién a



Formacion Artistica para que dictamine en respuesta a las solicitudes, dandole
seguimiento a cada proceso en especifico.

g. Se realizo la (litima observacion a los docentes en la ejecucién de sus clases,
haciéndoles observaciones para la mejora de sus actividades.

h. Se esta en constante comunicacion con Formacién Artistica via telefonica y por
email para consultas y asesorias.

i. Inicio de realizacidn de cuadros REA

j. Elaboracion de certificados de todos los alumnos que cursaron el ciclo escolar
2017.

Sin otro particular, me suscribo,
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Noelia Eunice Figueroca Recen
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Establecimiento: Escuela Nacional “Marcelle Bonge de Devaux”

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

MES

OCTUBRE 2017

Actividad/Fecha
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Apaoyo en la elaboracion y
reproduccién de evaluaciones de
iV Unidad

Elaboracién de listas de cotejo
paras las clases practica

Recepcién y revision de notas de
las evaluaciones de la IV Unidad

Entrega de notas a padres de
familia

Apoyar en reuniones a docentes
en asesoria de temas
pedagogicos

Recepcion de notas por
ausencias de alumnos

Cbservacion a docentes en
clases

Realizar informar al departamento
Pedagdgico de Formacion
Artistica sobre las actividades que

Noelia Eunice Figueroa Recen
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Establecimiento: Escuela Nacional “Marcelle Bonge de Devaux”

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

se realizan en Endanza

Realizacion de Cuadros REA

Apoyo en la elaboracion de
Certificados X |[X |X |X 11X X
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Noelia Efinice Figueroa Recen
Pedagoga
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Directora

Noelia Eunice Figueroa Recen
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NOELIA EUNICE FIGUEROA RECEN

Elaboracion de listas de cotejo 03/10/2017

Reproduccion de evaluaciones iV Unidad. 06/10/2017



FOTOS OCTUBRE 2017
NOELIA EUNICE FIGUEROA RECEN

Recepcidn de notas por ausencias de alumnos 17/10/2017

Recepcion de notas de los maestros 18/10/2017
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